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alimentéw, ustawy wsparcie kobiet w ciazy i rodzin ,,Za zyciem”,

planowanie i czuwanie nad realizacja budzetu w zakresie realizacji ustawy
o éwiadczeniach rodzinnych, funduszu alimentacyjnego, ustawy wsparcie kobiet
w cigzy i rodzin ,,Za Zyciem”,

przygotowywanie i sporzadzanie sprawozdan w zakresie ustawy o $wiadczeniach
rodzinnych, funduszu alimentacyjnego i ustawy wsparcie kobiet w cigzy i rodzin ,,Za
zyciem”,

wspblpraca z z-ca Kierownika i Dziatem Finansowo-Ksiggowym w celu prawidlowej
realizacji budzetu w zakresie realizacji ustawy o swiadczeniach rodzinnych, funduszu
alimentacyjnego i ustawy wsparcie kobiet w ciaZy i rodzin ,Za zyciem” poprzez
dokonywanie analiz realizacji planu,

przygotowywanie wzoréw wszelkich typéw decyzji administracyjnych w przedmiocie
realizacji ustawy o $wiadczeniach rodzinnych, funduszu alimentacyjnego i ustawy
wsparcie kobiet w ciazy i rodzin ,,Za zyciem”,

nadzér nad terminowg realizacja ustawy o $wiadczeniach rodzinnych, funduszu
alimentacyjnego i ustawy wsparcie kobiet w cigzy i rodzin ,Za Zyciem” oraz
kontrolowanie stopnia realizacji,

przyjmowanie wnioskow oraz udzielanie informacji z zakresu ustawy
o $wiadczeniach rodzinnych, funduszu alimentacyjnego i ustawy wsparcie kobiet
w cigzy i rodzin ,,Za Zyciem”,

kwalifikowanie wnioskéw o przyznanie §wiadczen z zakresu ustawy o $wiadczeniach
rodzinnych, funduszu alimentacyjnego i ustawy wsparcie kobiet w cigzy i rodzin ,Za
Zyciem”,

prowadzenie dokumentaciji spraw zwigzanych z realizacja ustawy o $wiadczeniach
rodzinnych, funduszu alimentacyjnym i ustawy wsparcie kobiet w ciazy i rodzin ,,Za
Zyciem”,

prowadzenie teczek decyzyjnych klientow,

prowadzenie odpowiednich rejestrow dotyczacych dokumentacji z zakresu ustawy
o $wiadczeniach rodzinnych, funduszu alimentacyjnego i ustawy wsparcie kobiet
w cigzy i rodzin ,,Za zyciem”,

prowadzenie komputerowej bazy danych osob ubiegajacych sie¢ o $wiadczenia
z zakresu ustawy o $wiadczeniach rodzinnych, funduszu alimentacyjnego i ustawy
wsparcie kobiet w ciazy i rodzin ,Za zyciem” oraz jej przetwarzanie dla potrzeb
realizacji tych §wiadczen,

sporzadzanie list wypltat i niezbednych dokumentow do realizacji przez dziat
ksiggowosci,

miesigczne sporzadzanie informacji niezbgdnej do zapotrzebowania $rodkow
finansowych na realizacj¢ wyptat z zakresu ustawy o $wiadczeniach rodzinnych,
funduszu alimentacyjnego i ustawy wsparcie kobiet w ciazy i rodzin ,,Za zyciem”,
ustalanie wysokosci $rodkéw finansowych na wyplate $wiadczen z zakresu ustawy
o $éwiadczeniach rodzinnych, funduszu alimentacyjnego i ustawy wsparcie kobiet
w ciazy i rodzin ,Za zyciem” oraz kosztéw zwigzanych z obstugg tych swiadczen,
niezbednej do opracowania rocznego planu dziatalnosci Osrodka w tym zakresie,
przeprowadzanie ~wywiadow  alimentacyjnych  oraz odbieranie  o$wiadczen
majagtkowych w zakresie objgtym ustawg o pomocy osobom uprawnionym do

alimentow,



