zadan doraznych wynikajacych z biezacych potrzeb. Zarzadzenie powinno okreslaé¢ czas
dziatania zespohu, przedmiot jego dziatania oraz sktad osobowy.
Rozdzial 4
ZAKRES DZIALANIA, PODZIAL CZYNNOSCI I ODPOWIEDZIALNOSCI

KIEROWNIKA OSRODKA, ZASTEPCY KIEROWNIKA OSRODKA, GEOWNEGO

KSIEGOWEGO, DZIALU FINANSOWO-KSIEGOWEGO 1 RADCY PRAWNEGO

§9

Do obowigzkéw Kierownika Osrodka nalezy w szczegdlnosei:

1)
2)
3)

4)

3)

6)

7)

8)

9)

nadzorowanie organizacji pracy i realizacji zadan Osrodka,

reprezentowanie O$rodka na zewnatrz,

wydawanie decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu pomocy
spotecznej nalezacych do wiasciwosci gminy w zakresie zadan realizowanych przez Osrodek
na podstawie udzielonego przez Burmistrza Mogilna upowaznienia,

podpisywanie pism i dokumentéw wychodzacych z Osrodka,

organizowanie dziatalnosci Osrodka i kontrolowanie stopnia realizacji zadan przez podlegtych
pracownikow,

bezposredni nadzér merytoryczny nad poszczegdlnymi dziatami Odrodka z zastrzezeniem §10

pkt 1 Regulaminu,
skladanie Radzie Miejskiego corocznych sprawozdan z dziatalnosci Osrodka w roku

minionym oraz przedstawianie potrzeb w zakresie pomocy spotecznej,
pelienie funkcji kierownika zakladu pracy w stosunku do pracownikéw Osrodka

z zastrzezeniem §10 pkt 1 Regulaminu.

§ 10

Zastepca Kierownika wykonuje wszelkie czynnosci zastrzezone dla Kierownika Osrodka

w czasie jego nieobecnodci, a ponadto:

)
2)
3)
4)

3)
6)

sprawuje bezposredni nadzér merytoryczny nad Dziatem $wiadczen Rodzinnych i Swiadczen
z Funduszu Alimentacyjnego,

organizowanie dziatalnosci Dzialu $wiadczei Rodzinnych i Swiadczen z Funduszu
Alimentacyjnego oraz kontrolowanie stopnia realizacji zadan przez podlegtych pracownikow,
wydawanie decyzji administracyjnych z zakresu $wiadczen rodzinnych i funduszu
alimentacyjnego nalezacych do wilasciwosci gminy w zakresie zadan realizowanych przez
Osrodek na podstawie udzielonego przez Burmistrza Mogilna upowaznienia,

podpisywanie pism i dokumentéw wychodzacych z podleglych dziatow,

organizuje prace pracownikéw w podlegtych dziatach,

petnienie funkcji kierownika zaktadu pracy w stosunku do pracownikow z podlegtych dziatow,

7) wykonuje wszelkie prace na polecenie Kierownika Osérodka mieszczgce si¢ W powierzonym

I

mu zakresie zadan,

§11

Giéwny Ksiggowy realizuje nastgpujace zadania:
a) wspotpracuje z Kierownikiem O$rodka w zakresie ochrony mienia i prawidlowego

zabezpieczenia majatku,



